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cODIGO DEL CURSO

2 horas 1 sesidon Modalidad
por semanal virtual
sesioén

7 sesiones

DESCRIPCION DEL CURSO

En el curso de Excel Intermedio presenta
procesos de mediacion para utilizar funcio-
nes de cdlculo para una que permiten hacer
un tratamiento y andlisis de datos rdapido y
eficiente.Se profundiza en las herramientas
del programa para avanzar a procesos de
profundizacién y desempeno superior en su
uso en relacion con las demandas del mundo
del trabajo contempordneo.

El abordaje se realiza a partir de procesos
socio constructivistas en respuesta a los
principios de la Universidad, utilizando estra-
tegias participativas y de mediacion perso-
nalizada con personas especialistas en la
temdatica.Al finalizar el curso las personas
participantes podrdn ejecutar procesos
intermedios en el uso de la herramienta apli-
cados en el dmbito laboral.

OBJETIVO GENERAL

Desarrollar conocimientos intermedios en el
uso de herramientas de Excel aplicadas a los
entonos laborales contempordneos tales
como el manejo de bases de datos, la
administracion de proyectos y aplicacién
estadistica, para aumentar la eficiencia en la
estructuracion de datos, toma de decisiones
y proyecciones de una organizacion
mediante actividades de aplicacién prdctica,
modelaje, y resolucion de casos con el
propdsito de general un perfil laboral
especializado.

CONTENIDOS

Temal
Funciones

Tema 2
Validaciones de datos

Tema 3
Heramientas de datos

Tema 4
Proteccion de informacion

Tema 5
Agrupaciones y Esquemas

RECURSOS DIDACTICOS

Las personas estudiantes contardn
CON recursos como:

* Plataforma educativa de la universidad.

* Acceso a la biblioteca virtual para consulta
de bibliografia especializada.

* Materiales audiovisuales.

* Apoyos disefiados por la persona docente
a partir de las necesidades del estudiantado.

* Apoyo de la Unicidad de Educacién Virtual
de la Universidad.



